陶瓷美术与设计艺术学院
实训教室使用申请表
	申请班级：

	实验课程：

	实验教室：

	使用时间：

	班级负责人：

	联系电话：

	辅导员：

	联系电话：

	任课老师：

	联系电话：


	使用目的：

	实验教学耗材／用具领用情况：

            需领用 □                 无需领用 □

	实训教室使用须知：
1、课程开课前一周，需向实训中心递交教室申请表。
2、提前一周向实训中心报备课程所需的耗材及用具。
3、上课期间保持教室卫生，做好卫生值日表，规范使用设备，下课时检查实训
   室门、窗、电等基础设施的安全情况。
4、熟悉实训室填表规范，按时填写表格。
5、妥善保管好班级钥匙，结课时归还，不得私自配用钥匙。

	班级负责人（签字）：
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	审批人（签字）：
	实训中心负责人（签字）：

	实训中心联系电话：
徐光远老师15350153676（陶瓷）    叶力老师 18879856888（机房）
周雅琦老师15870054678（木工）




